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1. Cliquez sur le lien d’invitation reçu par mail
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2. Ouvrez Microsoft Teams via votre navigateur Internet
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3. Cliquez sur le bouton « Rejoindre maintenant »
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4. Vous pouvez être amené.e à patienter dans une salle d’attente, le temps 
que l’organisateur vous accepte dans la visioconférence
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5. Activez ou désactivez la caméra en cliquant sur le switch « Caméra »
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6. Modifiez votre arrière-plan en cliquant sur « Filtres d’arrière-plan »
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7. Activez ou désactivez le micro en cliquant sur le switch « Micro »

Micro activé

Micro désactivé
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8. Cliquez sur la roue crantée pour paramétrer les options vidéo et audio

Audio Vidéo
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Présentation de l’interface

Durée de la 
visioconférence

Afficher et participer 
au chat

Envoyer une 
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participants
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des participants

Quitter la 
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Discuter avec les autres participants
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Afficher la liste des participants
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Accéder à d’autres paramètres

Afficher les paramètres pour 
configurer le microphone, le 
haut-parleur ou la caméra

Modifier l’affichage de 
l’arrière-plan

Afficher les sous-titres 
en temps réel
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Quitter la visioconférence
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